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ДЕРЖАВНА МИТНА СЛУЖБА УКРАЇНИ

Н А К А З

м. Київ

00.04.2008                                                                                                 № 

Про затвердження Інструкції зі здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та транспортних засобів у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення

Відповідно до статей 40,41 та 45 Митного кодексу України від 11.07.2002 № 92-IV, зі змінами, постанови Кабінету Міністрів України від 24.12.03 № 1989 „Питання пропуску через державний кордон автомобільних, водних, залізничних та повітряних транспортних засобів перевізників і товарів, що переміщуються ними” та постанови Кабінету Міністрів України від 18.07.2007 № 940 „Про затвердження Положення про Державну митну службу України”, зі змінами, та з метою встановлення єдиного підходу до організації здійснення митного контролю у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення,

Н А К А З У Ю: 

1.Затвердити Інструкцію зі здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та транспортних засобів у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення , що додається. 

2. Департаменту організації митного контролю (Сьомка С.М.) і Юридичному департаменту (Бабюк В.Л.) забезпечити подання цього наказу на державну реєстрацію до Міністерства юстиції України.

3. Регіональній інформаційній митниці (Копосов С.А.) протягом 30 днів з дня офіційного опублікування цього наказу доопрацювати програмне забезпечення відповідно до вимог цього наказу.

4. Департаменту міжнародного митного співробітництва (Кучук О.М.) проінформувати Міністерство закордонних справ України та митні органи суміжних з Україною держав про вимоги цього наказу після його офіційного опублікування.

5. Начальникам регіональних митниць (крім Регіональної інформаційної митниці та Енергетичної регіональної митниці), митниць:

5.1. Інформувати громадян і заінтересовані організації після офіційного опублікування цього наказу про його вимоги, у тому числі шляхом висвітлення його в місцевих засобах масової інформації та на наочних інформаційних стендах у місцях розташування відповідних підрозділів митниці й у пунктах пропуску через державний кордон України.

6. Установити, що цей наказ набирає чинності через 30 днів після його офіційного опублікування.

7. Контроль за виконанням наказу покласти на заступника Голови Служби Пашка П.В.

Голова Державної митної

служби України                                                                 В.І.Хорошковський 

Додаток 1

до Інструкції здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та транспортних засобів у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення

Контрольний талон

Серія ХХХ номер ХХХХХХ

Кількість осіб, що прямують у т/з __________________________________

______________________________________________________________ 

Марка і тип автомашини ________________________________________ 

Номерний знак транспортного засобу/причепа (напівпричепа) ____________ 

Характер вантажу ______________________________________________ 

Режим переміщення ____________________________________________ 

Дата, час в'їзду в пункт пропуску _________________________________ 

Дата, час виїзду з пункту пропуску ________________________________ 

Вид огляду: 

� візуальний огляд транспортного засобу 

� огляд з відкриттям вантажного відсіку транспортного засобу без вивантаження товарів 

� повне або часткове вивантаження товарів з підрахунком їх кількості та перевіркою відповідності товару заявленому 

� поглиблений огляд із залученням спеціальних оглядових груп 

 

	Відмітка підрозділу

прикордонної служби 
(дата штамп, підпис) 
	Відмітка митного органу 

(ОНП, підпис) 




Додаток 2

до Інструкції здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та транспортних засобів у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення
______________________________________________________________

(митниця  та пункт пропуску)

Контрольний талон 

для пропуску по „зеленому коридору” транспортного засобу без причепа та без товарів, що підлягають оподаткуванню

____________________________________     ____________________________

      кількість осіб у транспортному засобі        вид (тип) транспортного засобу

______________________________________________________________

номерний державний реєстраційний  знак транспортного засобу

Відмітка ОНП                           Відмітка дата штамп

ЗАТВЕРДЖЕНО

наказ Державної митної служби України

 2008 р. № 

Інструкція 

зі здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та транспортних засобів у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення

І. Загальні положення

Інструкція зі здійснення митного контролю та митного оформлення  товарів та транспортних засобів у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення (далі – Інструкція) розроблена з метою встановлення єдиного підходу до організації здійснення митного контролю у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення. Інструкція визначає відповідно до статей 40, 41 і 45  Митного кодексу України, постанови Кабінету Міністрів України від 24.12.03 № 1989 „Питання пропуску через державний кордон автомобільних, водних, залізничних та повітряних транспортних засобів перевізників і товарів, що переміщуються ними” послідовність дій посадових осіб митниці під час здійснення митного контролю автомобільних транспортних засобів перевізників, пасажирів і товарів, що переміщуються ними через митний кордон (далі – товари та ТЗ), у пунктах пропуску через державний кордон для автомобільного сполучення (далі - пункти пропуску). 

1.Визначення термінів.

Контрольний талон (далі – КТ) є документом внутрішнього контролю за переміщенням транспортних засобів територією пункту пропуску через державний кордон України та є однією з підстав для прийняття рішення щодо остаточного пропуску транспортного засобу за межі пункту пропуску. (додаток 1)

Контрольний талон „зеленого коридору” є документом внутрішнього контролю за переміщенням транспортних засобів смугою руху зеленого коридору в пункті пропуску через державний кордон України та є однією з підстав для прийняття рішення щодо остаточного пропуску транспортного засобу за межі пункту пропуску (додаток 2).

ПІК „Диспетчер зони митного контролю” (далі – ПІК „Диспетчер ЗМК”) – функціональний модуль  „Диспетчер зони митного контролю” програмного комплексу „Інспектор 2006”, призначений для обліку товарів та транспортних засобів, що в’їхали на територію пункту пропуску та переміщення їх смугами „зеленого” та „червоного” коридору, отримання оперативної інформації щодо часу в’їзду (виїзду), перебування у зоні митного контролю та місця знаходження у пункті пропуску конкретних товарів та ТЗ, формування реєстру транспортних засобів, що знаходяться під митним контролем під час передачі змін підрозділами;
„Зелений коридор” – смуга руху, на якій здійснюється митний контроль товарів та транспортних засобів належних громадянам або юридичним особам, що зареєстровані у відповідних реєстраційних органах, які не є об’єктом зовнішньоекономічних угод, та використовуються виключно для переміщення через митний кордон особистих речей громадян та товарів в обсягах, що не підлягають обов’язковому письмовому декларуванню та оподаткуванню. За наявності відокремлюється смуга руху, на якій здійснюється митний контроль та митне оформлення автобусів, що здійснюють регулярні та нерегулярні міжнародні перевезення пасажирів (в тому числі – туристичних груп).

„Червоний коридор”- смуга руху, на якій здійснюється митний контроль та митне оформлення товарів та транспортних засобів:

що здійснюють міжнародні перевезення товарів в рамках зовнішньоекономічних угод суб’єктів ЗЕД;

що здійснюють перевезення товарів фізичних осіб, що не є суб’єктами підприємницької діяльності, в обсягах, що підлягають обов’язковому письмовому декларуванню та оподаткуванню; 

що використовуються (можуть використовуватись) для перевезення зовнішньоекономічних вантажів та переміщуються порожніми; 

вантажних та вантажно-пасажирських мікроавтобусів; 

легкових транспортних засобів з причепами, що використовуються (можуть використовуватись) для перевезення товарів.

Функціональний модуль „Фільтр пункту пропуску” – технологічне приміщення, де розміщене робоче місце посадової особи підрозділу митного оформлення (далі – ПМО), яке дозволяє спостерігати за смугами руху, розташований чином, що дає можливість посадовій особі ПМО визначити відповідні смуги руху (місце здійснення оформлення) для конкретного транспортного засобу з урахуванням аналізу та оцінки ризиків, та обладнане комплексом технічних засобів митного контролю, які об’єднанні в єдину інформаційну систему пункту пропуску ПІК „Диспетчер ЗМК” та складається з:

системи зчитування реєстраційних номерних знаків транспортного засобу при в’їзді/виїзді з пункту пропуску;

системи фотографування (відеофіксування) зовнішнього виду транспортного засобу при в’їзді/виїзді з пункту пропуску;

системи відеоспостереження за переміщенням транспортних засобів та здійснення митного контролю та митного оформлення;

системи сканування транспортних засобів при переміщенні через пункт пропуску;

системи зважування товарів та транспортних засобів.

„Журнал пункту пропуску” – функціональний модуль інтегрований з програмним комплексом „Інспектор 2006” та Центральною базою даних  ЄАІС Держмитслужби, в частині обміну інформації по документах доставки товарів, та за допомогою якого формуються локальна та центральна бази даних.

Інші терміни вживаються у значеннях, визначених Митним кодексом України, нормативно-правовими актами з питань митної справи.

ІІ. Послідовність, зміст процедур митного контролю та пропуску через митний кордон України товарів та ТЗ у пунктах пропуску для автомобільного сполучення.

1. Митний контроль товарів та ТЗ здійснюється виключно в зонах митного контролю і завершується митним оформленням відповідно до вимог законодавства або складанням протоколу про порушення митних правил.

2. Митний контроль та митне оформлення товарів та ТЗ здійснюється: 

у разі ввезення на митну територію України – після проведення прикордонного контролю; 

у разі вивезення за межі митної території України – до початку прикордонного контролю. 

3. Для здійснення митного оформлення та контролю товарів та ТЗ, що переміщуються через митний кордон України в пункті пропуску визначаються окремі смуги руху (місця митного контролю та оформлення товарів та ТЗ у разі відсутності окремої смуги руху). 

4. За наявності в пункті пропуску окремих смуг руху для вантажного та легкового транспорту (місць здійснення оформлення) облаштованих технологічними будівлями та обладнанням, необхідними для забезпечення надійної і безпечної роботи ПМО, смуга руху „червоного коридору” може бути визначена за вантажним та пасажирським напрямками руху.

5. Вибір смуги руху здійснюється особою (водієм, перевізником), виходячи з вимог законодавства щодо декларування та оподаткування товарів та ТЗ.

6. Смуга руху може бути визначена для конкретного ТЗ посадовими особами митного органу з урахуванням аналізу та оцінки ризиків. 

7. Митне оформлення товарів у пункті пропуску з використанням вантажної митної декларації (далі – ВМД) типу „ІМ 40”, „ІМ 40 Г”, „ТР 80” , „ЕК 10 Г” здійснюється відповідно до Порядку здійснення митного контролю й митного оформлення товарів із застосуванням вантажної митної декларації” затвердженого наказом Держмитслужби від 20.04.05 № 314 „Про затвердження Порядку здійснення митного контролю й митного оформлення товарів із застосуванням вантажної митної декларації, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2005 р. за № 439/10719” (із змінами і доповненнями).

8. Посадові особи інших підрозділів митниці залучаються до митного оформлення ВМД у випадках виникнення обставин, що унеможливлюють проведення митного оформлення посадовою особою ПМО одноособово.

9. Для здійснення митного контролю товарів та ТЗ водій (декларант, експедитор) подає товаросупровідні та інші документи, необхідні для здійснення митного контролю (в залежності від виду товарів, митного режиму та вимог законодавства України), визначені постановою Кабінету Міністрів України від 01.02.06 № 80 „Про перелік документів, необхідних для здійснення митного контролю та митного оформлення товарів і транспортних засобів, що переміщуються через митний кордон України”.

10. Начальник ПМО, або особа, що його заміщує перед початком зміни забезпечує передачу старшому зміни прикордонних нарядів необхідну кількість КТ та контрольних талонів „зеленого коридору” та видає, у разі необхідності, посадовій особі ПМО, яка здійснюватиме митний контроль та митне оформлення товарів та ТЗ на смугах руху „червоного коридору” необхідну кількість КТ.

11. Враховуючи існуючу інфраструктуру, наявну пропускну спроможність пункту пропуску та штатну чисельність ПМО за рішенням начальника митниці (наказом митного органу) виконання посадовими особами ПМО порядку дій щодо здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та ТЗ визначених для робочих місць „єдиний офіс”, „оглядовий майданчик” та „виїзд з пункту пропуску” може бути суміщене у відповідній послідовності.

ІІІ. Митний контроль товарів та ТЗ, що переміщуються через митний кордон громадянами.

Цей розділ визначає послідовність дій посадових осіб ПМО під час здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та ТЗ, що переміщуються громадянами через митний кордон України в смугах руху „зеленого коридору”. 

1. Запуск автотранспорту на територію пункту пропуску здійснюється прикордонним нарядом „вартовий біля шлагбаума”, який видає водію ТЗ контрольний талон „зеленого коридору” або КТ, в якому проставляє номер ТЗ, його тип та марку та кількість осіб, які слідують в ТЗ, а також пропонує водію смугу руху для в'їзду в зону прикордонного та митного контролю.

2. Під час в’їзду транспортного засобу у пункт пропуску проводиться автоматизоване зчитування номерних знаків ТЗ (у разі наявності технічних засобів контролю).

3. Результати зчитування автоматично заносяться до ПІК „Диспетчер ЗМК”.

4. Посадова особа ПМО, яка здійснює митний контроль та митне оформлення товарів та ТЗ, проводить візуальну ідентифікацію реєстраційних номерів ТЗ. У разі виявлення розбіжності проводить коригування даних. Проведення процедури коригування автоматично фіксується ПІК „Диспетчер ЗМК” та відображається записом „проведено коригування”.

5. У разі здійснення відповідних видів контролю посадовими особами контрольних служб в контрольному талоні „зеленого коридору” проставляється відповідні відбитки штампів та печаток, які засвідчують факт здійснення контролю.

6. Завершенням митного контролю та наданням посадовою особою ПМО дозволу на переміщення ТЗ через митний кордон вважається проставлення відтиску особистої номерної печатки (далі – ОНП) у контрольному талоні „зеленого коридору”.

7. У разі виявлення товарів, які підлягають обов’язковому письмовому декларуванню і переміщуються громадянином, який обрав проходження митного контролю в смугах руху „зеленого коридору” посадова особа ПМО вживає передбачених законодавством заходів у зв'язку з виявленням ознак порушень митних правил. 

У разі переміщення товарів та ТЗ смугами руху „зеленого коридору” з ознаками порушень митного законодавства посадовою особою ПМО приймається рішення щодо заведення справи про порушення митних правил.

У разі відсутності підстав для складання протоколу про порушення митних правил посадова особа ПМО перенаправляє ТЗ на смугу руху „червоного коридору”' , місце проведення оформлення.

Контрольний талон „зеленого коридору” в даному випадку анулюється шляхом перекресленням, здійсненням напису „анульовано” та проставлянням ОНП.

8. Посадова особа ПМО інформує про прийняте рішення щодо перенаправлення транспортного засобу на смугу руху „червоного коридору” (місце проведення оформлення) посадову особу ПМО, що здійснює контрольні функції на смугах руху „червоного коридору” з передачею йому контрольного талону „зеленого коридору”.

9. Посадова особа ПМО, яка здійснює контрольні функції на смугах руху „червоного коридору” видає КТ водію для проходження подальшого контролю на смузі руху „червоного коридору” (місці проведення оформлення), з долученням до нього контрольного талону „зеленого коридору” як невід’ємної частина. до КТ.

10. Виведення ТЗ чи пасажира із загального потоку руху здійснюється на підставі аналізу та оцінки ризиків. У цьому разі митний контроль ТЗ та осіб здійснюється оглядовою групою ПМО із залученням, у разі потреби, представників інших органів контролю на смугах руху, визначених для огляду ТЗ, а в разі виникнення потреби - у спеціально визначених приміщеннях та на майданчиках у межах території пункту пропуску.

11. Перед початком проведення огляду ТЗ чи особи посадова особа ПМО вимагає подання письмової митної декларації.

За результати митного контролю та митного оформлення посадова особа ПМО вносить в функціональний модуль „журнал пункту пропуску” відомості про уніфіковану митну квитанцію МД-1, ВМД, документ доставки товару (далі – ДКД).

12. Під час здійснення митного огляду основними завданнями є:

визначення об'єктів декларування й оподаткування, потреби в проведенні інших видів контролю;

пошук і затримання товарів та інших предметів, що переміщуються з порушенням законодавства.

13. За результатами проведення огляду в двох примірниках складається Акт про проведення митного огляду:

товару (далі – Акт огляду) за формою, встановленою додатком 2 до Порядку здійснення митного контролю й митного оформлення товарів із застосуванням вантажної митної декларації, затвердженого наказом Держмитслужби від 20.04.05 № 314 „Про затвердження Порядку здійснення митного контролю й митного оформлення товарів із застосуванням вантажної митної декларації”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 27 квітня 2005 р. за № 439/10719 (із змінами і доповненнями);

ТЗ, що переміщуються громадянами через митний кордон України (далі Акт огляду ТЗ) за формою, встановленою додаток 1 до Правил митного контролю та митного оформлення транспортних засобів, що переміщуються громадянами через митний кордон України, затвердженого наказом Держмитслужби від 17 листопада 2005 року № 1118 „Про затвердження Правил митного контролю та митного оформлення транспортних засобів, що переміщуються громадянами через митний кордон України”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 25 листопада 2005 р. за № 1428/11708 (із змінами і доповненнями).

У разі ініціювання проведення огляду товару посадовими особами інших органів контролю відмітки про ініціатора спільного огляду зазначаються у п. 7.4 „Інші відомості” Акту огляду.

Перший примірник Акта огляду надається водію ТЗ, другий примірник залишається у справах митного органу. У разі залучення представників інших органів контролю, за бажанням їм надається копія Акту огляду. Усі примірники Акта огляду підписуються всіма членами групи та представниками інших органів контролю (у разі залучення).

У разі проведення огляду ТЗ власнику ТЗ (уповноваженій особі) передається завірена посадовою особою ПМО копія Акта огляду ТЗ.

14. Посадова особа ПМО по завершені огляду робить відмітки у ПІК „Диспетчер ЗМК”.

15. Завершенням митного контролю та наданням посадовою особою ПМО дозволу на переміщення ТЗ через митний кордон вважається проставляння відтиску ОНП у КТ. При цьому посадовою особою в ПІК „Диспетчер ЗМК” проставляється час виїзду ТЗ за межі зони митного контролю.

16. Посадовою особою ПМО при виїзді ТЗ із пункту пропуску у водія вилучається КТ або контрольний талон „зеленого коридору”.

17. По закінченні зміни КТ та контрольні талони „зеленого коридору”, оформлені за зміну, перераховуються начальником ПМО, або особою яка його заміщує та архівуються у встановленому порядку шляхом поміщення в окремий конверт із зазначенням на ньому кількості талонів, періоду зміни, дати архівування, ПІБ посадової особи, яка здійснила архівування.

КТ зберігаються в справах митного органу протягом 1 календарного року. Контрольні талони „зеленого коридору” зберігаються в справах митного органу протягом 1 календарного місяця.

18. Начальник ПМО та старший зміни прикордонних нарядів спільно підписують узагальнений звіт щодо пропущених через пункт пропуску за зміну ТЗ, що переміщувалися смугами руху „червоного коридору”. Звіт підписується у двох примірниках і зберігається в справах митниці та  справах органу охорони державного кордону протягом 3 років.

19. У разі виявлення факту розбіжності даних щодо оформлених ТЗ начальник ПМО та старший зміни прикордонних нарядів вживають заходів щодо встановлення причин такої розбіжності й доповідають старшим начальникам для прийняття рішення щодо подальших дій зміни митниці і прикордонних нарядів. Факт розбіжностей даних фіксується в узагальненому звіті з поясненням причини таких розбіжностей.

IV. Митний контроль товарів та ТЗ, що переміщуються через митний кордон України суб’єктами зовнішньоекономічної діяльності та фізичними особами, що не є суб’єктами підприємницької діяльності, в обсягах, що підлягають обов’язковому письмовому декларуванню та оподаткуванню.

Цей розділ визначає послідовність дій посадових осіб ПМО під час здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та ТЗ (в тому числі порожніх), що переміщуються ними смугами руху „червоного коридору” через митний кордон України суб’єктами зовнішньоекономічної діяльності та фізичними особами, що не є суб’єктами підприємницької діяльності, в обсягах, що підлягають обов’язковому письмовому декларуванню та оподаткуванню.

Митний контроль товарів та ТЗ у пункті пропуску здійснюється в три етапи.

1.В’їзд на територію України

Попередні операції (I етап) 

1.1 Контроль в’їзду ТЗ на територію пункту пропуску здійснюється прикордонним нарядом з видачею водію КТ. У місці в’їзду в пункт пропуску ТЗ проходить через систему радіаційного контролю.

1.2. Після автоматизованого зчитування реєстраційних номерних знаків ТЗ, загального сканування товару та ТЗ та його зважування (у разі наявності технічних засобів контролю) на смузі руху поблизу функціонального модулю „фільтр пункту пропуску” (робоче місце посадових осіб органу охорони державного кордону, митного органу, СМАПу) ТЗ зупиняться для оформлення талону контролю вагових параметрів транспортного засобу та попереднього аналізу документів.

1.3. Представник органу охорони державного кордону та посадова особа ПМО приймає від водія:
паспортні документи та інші документи, визначені законодавством України та міжнародними договорами України, що дають право на перетин державного кордону, та/або паспорта громадянина (посвідчення особи з відміткою про місце проживання); посвідки чи іншого документа про постійне (тимчасове) проживання в Україні або за кордоном тощо (для проведення паспортного контролю);

технічний паспорт;

товаросупровідні та товаротранспортні документи (далі – ТСД та ТТД);

КТ;
митну декларацію, заповнену у порядку, визначеному постановою Кабінетом Міністрів України від 15.07.97 № 748 (у випадках переміщення водієм (експедитором) товарів, що підлягають в обов’язковому письмовому декларуванні та або оподаткуванню).

1.4. Посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”):

а)вносить інформацію в ПІК „Диспетчер ЗМК” щодо:

напрямку переміщення товару та ТЗ;

номера КТ;

типу ТЗ;

країни реєстрації ТЗ;

реєстраційного номеру ТЗ (у разі наявності відповідних технічних засобів контролю заноситься автоматично за результатами сканування або коригування);

найменування товару (у разі переміщення консолідованого вантажу вчиняється запис „консолідований вантаж”);

дата, час (проставляється автоматично ПІК „Диспетчер ЗМК”).

б) на ТСД проставляється відбиток штампа „Під митним контролем”;

в) засвідчує результати контролю вагових параметрів, зафіксованих в талоні контролю вагових параметрів особистим підписом та ОНП;
г) опитує осіб з метою встановлення товарів, що переміщуються ними й підлягають обов'язковому письмовому декларуванню та/або оподаткуванню;

д) проводить огляд кабіни та візуальний огляд ТЗ з метою перевірки їх цілісності та накладених митних забезпечень;

1.5. У разі виявлення факту некоректного сканування (у разі застосування технічних засобів контролю) реєстраційних номерів ТЗ посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”) проводить візуальну ідентифікацію реєстраційних номерів ТЗ та проводить коригування. Проведення процедури коригування автоматично фіксується ПІК „Диспетчер ЗМК” та відображається записом „проведено коригування”.

У випадку виявлення розбіжностей, в тому числі виявленими за результатами зважування та сканування, негайно інформує начальника ПМО для прийняття узгодженого рішення щодо визначення виду огляду товару та ТЗ.

1.6. За результатами перевірки посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”):

приймає рішення про необхідність проведення огляду та його виду, про потребу залучення до проведення контролю посадових осіб інших органів державного контролю (із врахуванням результатів вагових показників та/або сканування, загального огляду ТЗ, опитування водія (експедитора), наявності та цілісності митних забезпечень, аналізу та оцінки ризиків, з урахуванням типу ТЗ, статусу та характеру вантажу, режиму його переміщення, виду гарантій, що використовуються при перевезенні, та інших індикаторів ризику; 

за результатами прийнятого рішення проставляє відмітку у ПІК „Диспетчер ЗМК” та КТ; 

пояснює водію (експедитору) послідовність проходження контролю у пункті пропуску;

визначає смугу руху і місце стоянки ТЗ на час проведення митних процедур; 

передає водію (експедитору) КТ, талон контролю вагових параметрів транспортного засобу, ТСД та ТТД.

1.7. Після розміщення ТЗ у визначеному посадовою особою ПМО, яка згідно розподілу обов’язків відповідає за розміщення ТЗ у зоні митного контролю, місці водій (експедитор) подає ТСД, ТТД, КТ та талон контролю вагових параметрів транспортного засобу до „єдиного офісу”.
1.8. Посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”), яка прийняла пакет документів:
за допомогою ПІК „Диспетчер ЗМК” фіксує факт прийняття документів;

проводить перегляд інформації щодо ТЗ, товару, водія та власника вантажу в ПІК „Орієнтування”, яка інтегрована з ПІК „Диспетчер ЗМК”.
1.9. У разі наявності орієнтування щодо ТЗ, осіб, підприємства-перевізника або отримувача, з боку інших митних, правоохоронних органів посадова особа ПМО негайно інформує начальника ПМО або особу, що його заміщує для вжиття відповідних заходів. 

За результатами прийнятого рішення щодо необхідності проведення відповідних заходів проставляється відмітка у ПІК „Диспетчер ЗМК”

1.10. При ввезенні товарів на територію України перевіряється наявність у ЄАІС електронної копії попереднього повідомлення або попередньої декларації.

При ввезені транзитних товарів на наявності підстав опрацьовує питання застосування заходів гарантування доставки до митного органу призначення згідно Митного кодексу України та інших законів України, що визначають умови та порядок застосування заходів гарантування доставки товарів та використання при цьому відповідного ДКД.

Здійснення інших видів державного контролю (II етап)

1.11 Для здійснення контролю за міжнародними перевезеннями пасажирів і товарів ТЗ посадова особа ПМО передає посадовій особі СМАП документи, що потрібні для здійснення передбачених видів контролю.

Факт передачі документів посадовій особі СМАПу відображається за допомогою ПІК „Диспетчер ЗМК” (проставляється відповідна відмітка).

1.12. По завершенні контролю за міжнародними перевезеннями пасажирів і товарів ТЗ та отриманні від посадової особи СМАП пакету документів посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) визначає можливість проведення попереднього документального контролю (далі – ПДК) або необхідність проведення контролю іншими державними органами, які здійснюють свої функції безпосередньо у пункті пропуску, для кожного ТЗ, залежно від товарів, що ним переміщуються. 

1.13. ПДК здійснюється посадовою особою ПМО під час проведення митного контролю й передбачає вивчення й аналіз інформації про товар, яка міститься в ТСД та ТТД та інших документах. 

1.14. Під час проведення ПДК перевіряється також наявність потрібних документів і звіряється з використанням ЄАІС відповідність наданих сертифікатів, висновків, підписів уповноважених осіб наявним зразкам.

1.15. Якщо товари та ТЗ підлягають відповідно до законодавства обов’язковому контролю іншими державними органами, які здійснюють свої функції безпосередньо в пункті пропуску, або ПДК припиняється, посадова особа ПМО передає документи, що потрібні для здійснення передбачених видів контролю, посадовим особам відповідних контрольних служб.

11.6. Факт передачі документів:

посадовим особам контрольних служб;

підприємствам, що здійснюють декларування на підставі договору (у разі транзитного перевезення з оформленням ВМД або оформлення у відповідний митний режим);

уповноваженим особам, для оформлення документів щодо гарантування доставки товарів (у разі необхідності);

водіям (експедиторам)

відображається за допомогою ПІК „Диспетчер ЗМК” (проставляється відповідна відмітка).

1.17. Результатами інших видів контролю є відмітки посадових осіб відповідних органів державного контролю про факт здійснення контролю в пункті пропуску, які засвідчується шляхом прославляння посадовими особами відміток щодо результатів контролю в ТСД, ТТД та КТ.

У разі негативного результату контролю посадова особа відповідного контролюючої служби обов’язково письмово повідомляє посадових осіб підрозділу органу охорони державного кордону та начальника ПМО або особи, що його заміщує для вжиття відповідних заходів.

1.18. Завершення ПДК відображається в ПІК „Диспетчер ЗМК” посадовою особою ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) шляхом проставляння відповідної відмітки.

1.19. Для проведення огляду товарів, пакет документів та КТ передаються водію. Факт передачі фіксується посадовою особою ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) в ПІК „Диспетчер ЗМК”.

Завершення митного контролю (III етап)

1.20. Огляд товарів та ТЗ (робоче місце – „оглядовий майданчик”) здійснюється після отримання від водія (експедитора, декларанта) пакету документів та КТ посадовою особою ПМО із залученням, у разі необхідності, представників контрольних служб та інших структурних підрозділів митниці, із врахуванням відмітки на КТ про необхідність його здійснення та його виду.

Поглиблений огляд товарів та ТЗ здійснюється у боксі поглибленого огляду. Переміщення ТЗ до боксу поглибленого огляду здійснюється в супроводі посадової особи ПМО.

1.21. Огляд товарів та ТЗ може бути ініційований представниками контрольних служб та іншими структурними підрозділами митниці. У такому випадку огляд проводиться спільно з представником контрольних служб та іншими структурними підрозділами митниці, що були ініціаторами огляду.

1.22. Про результати будь-якого виду огляду, крім візуального, обов’язково складається Акт огляду. Відмітки про ініціатора спільного огляду зазначаються у п. 7.4 „Інші відомості” Акту. 

1.23. Спільний огляд проводиться у присутності водія (експедитора, декларанта). 

Примірники Акта огляду підписуються усіма членами спільної групи, а якщо ініціатором проведення спільного огляду є інші правоохоронні органи, то Акт підписується також представники цих органів. У обов’язковому порядку Акт огляду підписується водієм (експедитором, декларантом).

1.24. Особі, що була присутня під час проведення огляду, видається перший примірник Акта огляду. Другий примірник посадова особа ПМО залишає у справах митниці для обліку, контролю і звітності. У разі ініціювання проведення огляду представниками інших органів контролю їм надається копія Акту огляду.

1.25. У передбачених законодавством випадках посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) накладає митне забезпечення на вантажний відсік ТЗ, що відображається у ТСД, ТТД та Акті огляду.

1.26. Посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) по завершені огляду робить відмітки у ПІК „Диспетчер ЗМК”.

1.27. ТСД та КТ талон передаються водію для подальшої їх подачі посадовій особі ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”).

1.28. Посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) здійснює перевірку:

відомостей, заявлених під час декларування товарів;

відповідності даних, що містяться у ТСД  результатам огляду, якщо такий проводився;

наявної оперативної інформації (орієнтування), яка перебуває на контролі.

1.29. У разі прийняття рішення про можливість здійснення пропуску товарів та ТЗ через митний кордон, посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) завершує процедуру митного оформлення та:

здійснює нарахування єдиного збору згідно із вимогами постанови Кабінету Міністрів України від 24.10.02 № 1569 „Про затвердження Порядку справляння єдиного збору у пунктах пропуску через державний кордон”;

проводить дії у відповідності  до вимог наказів Державної митної служби України, в частині контролю доставки товарів до митниці призначення або оформлення у відповідний митний режим (у разі оформлення товарів в рамках зовнішньоекономічних угод суб’єктів ЗЕД безпосередньо у пункті пропуску та товарів фізичних осіб, що не є суб’єктами підприємницької діяльності, в обсягах, що підлягають обов’язковому письмовому декларуванню та оподаткуванню);

1.30. За наявності обґрунтованих причин у відмові в митному оформленні чи пропуску товарів та ТЗ через митний кордон посадова особа ПМО на будь-якому етапі митного контролю оформлює та видає водію (експедитору, декларанту) картку відмови в митному оформленні в порядку, встановленому Держмитслужбою України. 


Виїзд ТЗ за межі пункту пропуску здійснюється в супроводі посадових осіб митниці та органу охорони державного кордону. через ділянку оформлення транспортних засобів на виїзд з України.

Посадовою особою ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) робляться відповідні відмітки про повернення ТЗ з товаром:


у КТ


журналі реєстрації повернутих ТЗ та товарів;


ПІК „Диспетчер ЗМК”.
1.31. Посадовою  особою ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) , що здійснювала митне оформлення проставляється відтиск ОНП на КТ. 

1.32. Посадовою  особою ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) ТСД, ТТД та КТ передаються водію (експедитору).

1.33. Інформація щодо закінчення митного оформлення та дозвіл на виїзд з зони митного контролю пункту пропуску посадовою особою ПМО, що завершила митне оформлення товарів та ТЗ (робоче місце – „єдиний офіс”) вноситься до ПІК „Диспетчер ЗМК”.

1.34. Посадова особа ПМО проводить інтегрування результатів здійснення митного контролю та митного оформлення до функціонального модуля „журнал пункту пропуску”.

У справах митниці залишаються по одному примірнику оригіналів документів, що були підставою для пропуску товарів та транспортних засобів на митну територію України. У разі неможливості вилучення оригіналів документів у справах митниці залишаються їх ксерокопії, завірені відбитком ОНП посадової особи, яка здійснювала митне оформлення. 

1.35. Після отримання КТ з відбитком ОНП транспортний засіб направляється до виїзду з пункту пропуску. 

Водій подає посадовій особі ПМО (робоче місце – „виїзд з пункту пропуску”) КТ. 

При цьому посадовою особою перевіряються:

наявність у КТ відбитку ОНП;

відомості щодо кількості осіб, що прямують у ТЗ, марки і типу ТЗ та номерного знаку транспортного засобу/причепа (напівпричепа);

наявність відповідних відміток в ПІК „Диспетчер ЗМК” про дозвіл на виїзд із зони митного контролю пункту пропуску.

 Після цього в ПІК „Диспетчер ЗМК”  проставляється час виїзду ТЗ із зони митного контролю пункту пропуску.

1.36. У разі виникнення обставин, що перешкоджають виїзду ТЗ із пункту пропуску, посадова особа ПМО (робоче місце – „виїзд з пункту пропуску”) інформує начальника ПМО або особу, що його заміщує  для відповідного реагування.

1.37. При виїзді з пункту пропуску ТЗ проводиться автоматизоване зчитування реєстраційних номерних знаків ТЗ із внесенням інформації до ПІК „Диспетчер ЗМК” (у разі наявності технічних засобів контролю).

1.38. Перший примірник витягу з електронної копії ПП разом з примірниками всіх ТСД та ТТД (або ксерокопіями - по одній з кожного документа) щоденно передається до ВКПТ за реєстром, який підписує начальник ПМО або особа, що його заміщує. Реєстр роздруковується з ПІК „Диспетчер ЗМК”.

1.39. По закінченні зміни всі КТ, оформлені за зміну, збираються і після спільної звірки з базами даних (обліками) органу охорони державного кордону щодо зареєстрованих осіб, ТЗ спільно з начальником ПМО та старшим зміни прикордонних нарядів підписують узагальнений звіт щодо пропущених через пункт пропуску за зміну транспортних засобів. Звіт підписується у двох примірниках і зберігається в справах органу охорони державного кордону та справах митниці протягом 3 років. 

1.40. У разі виявлення факту розбіжності даних щодо оформлених ТЗ начальником ПМО і старший зміни прикордонних нарядів вживають заходів щодо встановлення причин такої розбіжності й доповідають старшим начальникам для прийняття рішення щодо подальших дій прикордонних нарядів і зміни митниці. Факт розбіжностей даних фіксується в узагальненому звіті з поясненням причини таких розбіжностей. 

Повернення товарів та ТЗ у суміжну державу за ініціативою власника товару.


1.39. ТЗ із товаром може бути повернутий у суміжну державу в наступних випадках:

відмови відправника товару від його подальшого переміщення (із врахування умов поставки);

відмови одержувача товару від його отримання (із врахуванням умов поставки);

виникнення форс-мажорних обставин;

з інших, передбачених законодавством України, обставин.

1.40. Повернення товару та ТЗ здійснюється на підставі листа особи, яка, згідно умов зовнішньоекономічного договору, на момент перетину митного кордону є його власником, із врахуванням умов поставки. У разі неможливості документального встановлення власника товару, його повернення здійснюється на підставі листів від сторін зовнішньоекономічного контракту.

1.41. Повернення ТЗ за рішенням власника (уповноваженої особи) здійснюється за умови відсутності в його діях ознак порушень митних правил.

Рішення про повернення товару та ТЗ приймається начальником митниці, або уповноваженою ним особою. При необхідності службою митної варти та організації боротьби з порушеннями митного законодавства проводиться відповідна перевірка, в межах компетенції. У випадку проведення такої перевірки повернення здійснюється за письмовим погодженням з відповідальною особою визначеною начальником служби митної варти та організації боротьби з порушеннями митного законодавства .

1.42. ТЗ із товаром, що підлягає поверненню в суміжну державу, повертається у супроводі посадових осіб митниці та органу охорони державного кордону через ділянку оформлення ТЗ на виїзд з України.

1.43. Посадовою особою ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) робляться відповідні відмітки про повернення ТЗ з товаром:


у КТ;


журналі реєстрації повернутих товарів та ТЗ;


ПІК „Диспетчер ЗМК”.


1.44. Виїзд повернутого товару та ТЗ за межі пункту пропуску здійснюється в супроводі посадових осіб митниці та органу охорони державного кордону.

2.Виїзд з території України

Попередні операції (І етап)

2.1. Контроль в’їзду ТЗ на територію пункту пропуску через державний кордон здійснюється прикордонним нарядом з видачею водію КТ. У місці в’їзду в пункт пропуску ТЗ проходить через систему радіаційного контролю

2.2. Після автоматизованого зчитування реєстраційних номерних знаків ТЗ, загального сканування товару та ТЗ та його зважування (у разі наявності технічних засобів контролю) на смузі руху поблизу функціонального модулю „фільтр пункту пропуску” (робоче місце посадових осіб митного органу, СМАПу) ТЗ зупиняться для оформлення талону контролю вагових параметрів транспортного засобу та попереднього аналізу  документів. 

2.3. У місці зупинки ТЗ посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”) приймає від водія:
паспортні документи та інші документи, визначені законодавством України та міжнародними договорами України, що дають право на перетин державного кордону, та/або паспорта громадянина (посвідчення особи з відміткою про місце проживання); посвідки чи іншого документа про постійне (тимчасове) проживання в Україні або за кордоном тощо (для проведення паспортного контролю);

технічний паспорт;

ТСД та ТТД;

ДКД;

КТ.

2.4. Посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”):

а) вносить інформацію в ПІК „Диспетчер ЗМК” щодо:

напрямку переміщення;

номера КТ;

типу ТЗ;

країни реєстрації ТЗ

реєстраційного номеру транспортного засобу (заноситься автоматично за результатами сканування або коригування за наявності технічних засобів контролю);

найменування товару (у разі переміщення консолідованого вантажу вчиняється запис „консолідований вантаж");
дата, час (проставляється автоматично ПІК „Диспетчер ЗМК”);

б) на ТСД та ТТД проставляється відбиток штампа „Під митним контролем”.
2.5. Посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”)  вчиняє дії передбачені наказом ДМСУ від 8 грудня 1998 року № 771 „Про затвердження Положення про порядок здійснення контролю за доставкою вантажів у митниці призначення”, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України  22 січня 1999 р. за № 42/3335, в частині, що проводяться при надходженні вантажу у пункт пропуску через державний кордон (із змінами та доповненнями).

2.6. У графі „І" аркуша ВМД з позначенням „4/5” комплекту бланків форми МД-2 (або іншого ДКД) посадовою особою ПМО зазначаються дата прибуття та проставляє відбиток штампа „Під митним контролем”;
2.7. Посадова особа ПМО засвідчує результати контролю вагових параметрів, зафіксованих в талоні контролю вагових параметрів особистим підписом й ОНП.
2.8. У разі виявлення факту некоректного сканування реєстраційних номерів ТЗ (за наявності технічних засобів контролю) посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”) проводить візуальну ідентифікацію реєстраційних номерів ТЗ та проводить коригування. Проведення процедури коригування автоматично фіксується ПІК „Диспетчер ЗМК” та відображається записом „проведено коригування”.

У випадку виявлення розбіжностей, в тому числі виявленими за результатами зважування та сканування, негайно інформує начальника ПМО для прийняття узгодженого рішення із щодо проведення виду огляду товару та ТЗ.

2.9. За результатами перевірки посадова особа ПМО (робоче місце – „фільтр пункту пропуску”):

пояснює водію (експедитору) послідовність проходження контролю у пункті пропуску;

визначає смугу руху і місце стоянки ТЗ на час проведення митних процедур; 
передає водію (експедитору) КТ, талон контролю вагових параметрів транспортного засобу, ТСД та ТТД. 

2.10. Після розміщення ТЗ у визначеному посадовою особою ПМО, яка згідно розподілу обов’язків відповідає за розміщення ТЗ у зоні митного контролю, місці водій (експедитор, декларант) подає ТСД, ТТД, КТ та талон контролю вагових параметрів транспортного засобу до „єдиного офісу”.
2.11. Посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”), яка прийняла пакет документів:
за допомогою ПІК „Диспетчер ЗМК” фіксує факт прийняття документів;

перевіряє наявність орієнтувань та наявної оперативної інформації, які перебувають на контролі щодо ТЗ, підприємств та осіб та проводить перегляд інформації в ПІК „Орієнтування”;

здійснює перевірку відомостей щодо контролю доставки товарів, які переміщуються через митний кордон та в обов’язковому порядку з’ясовує доставку товару за попереднім переміщенням. При цьому вилучає примірник ДКД перевізника (нерезидента) з відміткою митниці призначення, у разі якщо попереднє переміщення здійснювалося в режимі імпорту. У разі якщо попереднє переміщення здійснювалося в режимі транзиту проводиться звірка виїзду даного ТЗ за межі митної території України, із врахуванням документів, що можуть підтверджувати доставку товару (CMR, книжка МДП).

2.12. У разі наявності орієнтування щодо ТЗ, особи, підприємства-перевізника або отримувача з боку інших митних, правоохоронних органів, відсутності документа контролю доставки товару за попереднім переміщенням ТЗ посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) негайно інформує начальника ПМО або особу , що його заміщує для вжиття відповідних заходів.

2.13. Перевіряється інформація з електронної копії експортної або транзитної ВМД чи ВТД.
Здійснення інших видів державного контролю (II етап)

2.14. Для здійснення контролю за міжнародними перевезеннями пасажирів і товарів ТЗ посадова особа ПМО передає посадовій особі СМАП документи, що потрібні для здійснення передбачених видів контролю.

Факт передачі документів посадовій особі СМАПу відображається за допомогою ПІК „Диспетчер ЗМК” (проставляється відповідна відмітка).

2.15. По завершенні контролю за міжнародними перевезеннями пасажирів і товарів ТЗ та отриманні від посадової особи СМАП пакету документів посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) визначає необхідність проведення видів контролю, які проводяться у пункті пропуску для кожного транспортного засобу, залежно від товарів, що ним переміщуються та інформації, наявної в ЄАІС Держмитслужби України.

2.16. Контроль здійснюється посадовою особою ПМО й передбачає вивчення й аналіз інформації про товар, яка міститься в ТСД та ТТД. За результатами аналізу посадова особа ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) приймає рішення про вид огляду, про потребу залучення до проведення контролю посадових осіб інших органів державного контролю.

2.17. Якщо товари та ТЗ підлягають відповідно до законодавства обов’язковому контролю іншими державними органами, які здійснюють свої функції безпосередньо в пункті пропуску посадова особа ПМО передає документи, що потрібні для здійснення передбачених видів контролю, посадовим особам відповідних контрольних служб. 

2.18.Факт передачі документів:

посадовим особам контрольних служб;

водіям (експедиторам, декларантам)

відображається (фіксується) в ПІК „Диспетчер ЗМК”.

2.19. Результатами інших видів контролю є відмітки посадових осіб відповідних органів державного контролю про факт здійснення контролю в пункті пропуску, які засвідчується шляхом проставляння посадовими особами відміток в ТСД та ТТД.

У разі негативного результату контролю посадова особа відповідного контролюючої служби обов'язково письмово повідомляє посадових осіб підрозділу  органу охорони державного кордону та  начальника ПМО або особи, що його заміщує для вжиття відповідних заходів.

2.20. Завершення документального контролю фіксується посадовою особою ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) в ТСД та відображається в ПІК „Диспетчер ЗМК”.

2.21. Для проведення огляду ТСД та КТ передаються водію. Факт передачі фіксується посадовою особою ПМО (робоче місце – „єдиний офіс”) в ПІК „Диспетчер ЗМК”.

Завершення митного контролю (III етап)

2.22. Огляд товарів та ТЗ (робоче місце – „оглядовий майданчик”) здійснюється після отримання від водія (експедитора, декларанта) пакету документів та КТ посадовою особою ПМО із залученням, у разі необхідності, представників контрольних служб та інших структурних підрозділів митниці, із врахуванням відмітки на КТ про необхідність його здійснення та його виду.

2.23. Посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) може ініціювати один з таких видів огляду ТЗ: 

огляд з відкриттям вантажного відсіку ТЗ без вивантаження товарів (місце проведення - на смугах руху під навісом, робоче місце – „оглядовий майданчик”); 

повне або часткове вивантаження товарів з підрахунком його кількості та перевіркою відповідності товару заявленому в документах (місце проведення – „бокс поглибленого огляду” або у разі відсутності якого – місце поглибленого огляду);

поглиблений огляд із залученням представників органу охорони державного кордону, митного органу, контрольних підрозділів, за необхідності, з розвантаженням товарів, повним або частковим демонтажем вузлів та агрегатів транспортного засобу (місце проведення – „бокс поглибленого огляду” або у разі відсутності якого – місце поглибленого огляду).

2.24. Огляд товару та ТЗ може бути ініційований представниками контрольних служб та іншими структурними підрозділами митниці. У такому випадку огляд проводиться спільно з представником контрольних служб та іншими структурними підрозділами митниці, що були ініціаторами огляду.

2.25. Рішення про проведення поглибленого огляду приймається на основі аналізу інформації, отриманої у результаті вивчення товаросупровідних документів, опитування перевізника та візуального огляду ТЗ, наявності та цілісності митних забезпечень, аналізу та оцінки ризиків, з урахуванням типу ТЗ, статусу та характеру вантажу, режиму його переміщення, виду гарантій, що використовуються при перевезенні, та інших індикаторів ризику.

2.26. Аналіз і оцінка ризиків здійснюється шляхом вивчення поданих товаросупровідних документів, а також виходячи з маршруту й напрямку руху ТЗ, їх конструктивних особливостей, країни походження і країни отримання вантажу, наявності орієнтувань правоохоронних органів, Державної прикордонної служби України і Держмитслужби України, тощо.

2.27. Переміщення ТЗ до боксу поглибленого огляду здійснюється в супроводі посадової особи ПМО.

2.28. Про результати будь-якого виду огляду, крім візуального, обов’язково складається Акт огляду. 

2.29. Спільний огляд товарів та ТЗ проводиться у присутності перевізника (експедитора, декларанта).

2.30. Примірники Акта огляду підписуються усіма членами спільної групи, а якщо ініціатором проведення спільного огляду є інші правоохоронні органи, то Акт огляду підписується також представники цих органів. У обов’язковому порядку Акт огляду підписується водієм (експедитором, декларантом).

2.28. Акт огляду складається в двох примірниках. Примірники Акта огляду підписуються усіма членами спільної групи, а якщо ініціатором проведення спільного огляду є інші правоохоронні органи, то Акт підписується також представники цих органів. У обов’язковому порядку Акт огляду підписується водієм (експедитором, декларантом).

2.29. Особі, що була присутня під час проведення огляду, видається перший примірник Акту огляду . Другий примірник посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) залишає у справах митниці для обліку, контролю і звітності. У разі ініціювання проведення огляду представниками інших органів контролю їм надається копія Акту огляду.

2.30. У передбачених законодавством випадках ПМО накладає митне забезпечення на вантажний відсік транспортного засобу, що відображається в ТСД та Акті огляду.

2.31. Посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) по завершені огляду робить відмітки у ПІК „Диспетчер ЗМК”.

2.32. З метою завершення митного контролю та аналізу його результатів посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) здійснює перевірку:

відомостей, заявлених у ВМД або під час декларування товару;

відповідності ТСД, ТТД результатам огляду, якщо такий проводився;

наявної оперативної інформації (орієнтування), яка перебуває на контролі.

2.33.У разі прийняття рішення про можливість здійснення пропуску товару та ТЗ через митний кордон, посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) завершує процедуру митного оформлення:

у графі „І” аркуша ВМД з позначенням „4/5” комплекту бланків форми МД-2 (або іншого ДКД) проставляє відбитки про здійснення пропуску товару за межі митної території України – зазначаються дата фактичного вивезення товару у разі, якщо вони не збігаються з датою прибуття, стан пломб, інші примітки та результати митного контролю і проставляється відбиток ОНП; 

на всіх примірниках усіх поданих до оформлення ТСД проставляє відбиток номерного штампа „Під митним контролем”.

2.34. У ЄАІС проставляє відмітки згідно з діючою системою контролю за доставкою товарів.

2.35. Після завершення митного оформлення товару та ТЗ посадова особа ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) проводить інтегрування результатів здійснення митного контролю та митного оформлення до функціонального модуля „журнал пункту пропуску”.

У справах митниці залишаються по одному примірнику оригіналів документів, що були підставою для пропуску товарів та транспортних засобів за межі митної території України. У разі неможливості вилучення оригіналів документів у справах митниці залишаються їх ксерокопії, завірені відбитком ОНП посадової особи, яка здійснювала митне оформлення. 

2.36. Випуск транспортного засобу із зони митного контролю здійснюється після проставляння відтисків ОНП на КТ посадовою  особою ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”).

2.37. У посадової особи ПМО (робоче місце – „оглядовий майданчик”) залишається КТ , ТСД, ТТД з відповідними відмітками про проходження державних видів контролю або їх завірені копії.

2.38. Інформація щодо закінчення митного оформлення та час виїзду із зони митного контролю вноситься до ПІК „Диспетчер ЗМК” особою ПМО, що завершила  митне оформлення товарів та ТЗ (робоче місце – „оглядовий майданчик”).

2.39. У разі виникнення обставин, що перешкоджають виїзду ТЗ із зони митного контролю, посадова особа ПМО інформує начальника відділу митного оформлення для відповідного реагування.

2.40. При виїзді з пункту пропуску ТЗ проводиться автоматичне сканування реєстраційних номерів ТЗ з внесенням інформації до ПІК „Диспетчер ЗМК” (за наявності технічних засобів). 

2.41. По закінченні зміни всі КТ, оформлені за зміну, збираються і після спільної звірки з базами даних (обліками) органу охорони державного кордону щодо зареєстрованих осіб, ТЗ  спільно з начальником ПМО та старшим зміни прикордонних нарядів підписують узагальнений звіт щодо пропущених через пункт пропуску за зміну ТЗ. Звіт підписується у двох примірниках і зберігається в справах митниці та справах органу охорони державного кордону протягом 3 років. 

2.42. У разі виявлення факту розбіжності даних щодо оформлених транспортних засобів начальник ПМО і старший зміни прикордонних нарядів  вживають заходів щодо встановлення причин такої розбіжності й доповідають старшим начальникам для прийняття рішення щодо подальших дій зміни митниці та прикордонних нарядів. Факт розбіжностей даних фіксується в узагальненому звіті з поясненням причини таких розбіжностей. 

V. Порядок

проведення прийому-передачі зміни.

1. Прийом-передача зміни здійснюється у відповідності до затверджених Графіків виходу на роботу безпосередньо у пункті пропуску в службових приміщеннях митниці.

2. Для забезпечення вивчення оперативної обстановки в повному обсязі, начальник ПМО та особовий склад працюючої зміни при прийомі-передачі повинні надавати всю необхідну інформацію зміні, яка заступає.

3. Прийом зміни здійснюється за 30 (тридцять) хвилин до початку роботи підрозділу та проводиться в три етапи: 

Етап 1. Вивчення загальної оперативної обстановки в пункті пропуску (10 хвилин).

На першому етапі начальник ПМО, який приймає зміну, отримує від начальника ПМО, який здає зміну:

1.1. Інформацію:

1.1.1. Про загальну оперативну обстановку в пункті пропуску;

1.1.2. Про наявність, кількість та причину затриманих, повернутих транспортних засобів, вантажів та громадян;

1.1.3. Про проблемні питання, що виникали при роботі з суміжними контролюючими службами;

1.1.4. Про завдання, які поставлені керівництвом митного поста та митниці;

1.1.5. Про термінові орієнтування, ознайомлення з документами ДСК;

1.1.6. Про загальну обстановку (надзвичайні події, черги на кордоні, тощо);

1.1.7. Про стан засобів зв’язку (телефонного, радіо, електронного, ЦБД );

1.1.8. Іншу інформацію, необхідну для роботи ПМО.

1.2.Товаросупровідні документи на товари та ТЗ, які затримані та знаходяться під митним контролем.

1.3.На першому етапі особовий склад підрозділу та працівники інших структурних підрозділів, які згідно із графіком виходу на роботу працюють в даній зміні, під керівництвом начальника ПМО, ознайомлюється зі змістом нових нормативних документів, орієнтувань, та іншою необхідною інформацією.

Без ознайомлення із зазначеними документами жоден працівник не може бути допущений до здійснення митного контролю та митного оформлення.

Етап 2. Проведення робочої наради – інструктажу з особовим  складом підрозділу (10 хвилин).

Начальник ПМО:

2.1. Перевіряє:

2.1.1. Вихід на роботу особового  складу відповідно до графіків виходу на роботу;

2.1.2. Наявність посвідчення та представницької картки;

2.1.3. Відповідність зовнішнього вигляду та форменного одягу.

2.2. Доводить до відому особового складу зміст нових нормативних документів, орієнтувань, документів з грифом „ДСК” (в частині, що їх стосується) та іншу необхідну інформацію, завдання, які поставлені керівництвом митного поста та митниці.

2.3. Проводить з особовим складом інструктаж по техніці безпеки при здійсненні митного контролю.

2.4.Орієнтує особовий склад на застосування відповідних форм та методів здійснення митного контролю.

2.5.Здійснює розподіл працівників на ділянках роботи (розписує наряд в журналі та знайомить кожного під особистий підпис) та ставить відповідні завдання.

2.6.Здійснює прийом на зберігання від особового складу мобільних телефонів та готівкових коштів.

Етап 3. Організаційні заходи по підготовці до роботи.

Початок роботи (10 хвилин).

3.1. На даному етапі начальником ПМО та особовим складом ПМО забезпечується виконання наступних заходів:

3.1.1.Перевірка наявності ключів від сейфів та службових кімнат митниці.

3.1.2.Перевірка наявності та цілісності відтисків печаток на ячейках сейфа з особистими митними забезпеченнями, сейфі з ТЗМК.

3.1.3.Перевірка санітарного стану службових приміщень та залів митного контролю.

3.1.4.Перевірка наявності та стану ТЗМК, оргтехніки та іншого інвентаря.

3.1.5.Перевірка наявності, зовнішнього стану та заповнення журналів, вносяться відповідні записи про прийом зміни.

3.1.6.Проводиться видача ОМЗ.

3.2.Начальником ПМО перевіряється наявність службових блокнотів у особового складу, здійснюється обстеження зони митного контролю на предмет відсутності в ній товарів та транспортних засобів, крім тих, що знаходяться під митним контролем;

4. Організаційні заходи по підготовці до завершення роботи.

4.1.Начальником ПМО за 15-20 хв. до завершення робочої зміни здійснюється:

4.1.1.Прийом від особового складу відділу ОМЗ з відповідною відміткою в журналі. 

4.1.2.Передача ТЗМК, оргтехніки та іншого інвентаря.

4.1.3.Передача ключів від сейфів та службових кімнат митниці.

4.1.4.Вносяться відповідні записи про здачу зміни в журнали та здійснюється їх передача, відповідно до затвердженої номенклатури справ.

4.1.5.Вживаються заходи по приведенню службових приміщень та залів митного контролю в належний санітарний стан;

4.1.6.Інформування чергового по митниці за результатами роботи за зміну.

5. Проведення аналізу та підведення підсумків роботи за зміну (10-15хвилин).

5.1.Участь в нараді беруть всі працівники ПМО, в тому числі працівники інших структурних підрозділів, які на протязі роботи зміни забезпечували здійснення митного контролю та митного оформлення товарів та транспортних засобів, що переміщувалися через митний кордон України.

5.2.Начальник ПМО проводить  аналіз:

            5.2.1.Ефективності роботи ПМО за зміну за напрямками:

            виконання плану очікуваних показників;

боротьби з КБ та ПМП.

5.2.2.Стану трудової та виконавської дисципліни в підрозділі.

5.2.3.Виконання доручень та завдань, які ставилися на початку та в процесі роботи підрозділу.

5.2.4.Реалізації особовим складом доведених орієнтувань та іншої інформації.

5.2.5.Стану взаємодії з суміжними та контролюючими службами пункту пропуску.

5.2.6.Роботи кожного працівника та обговорюються інші питання, пов’язані з роботою ПМО.

Після завершення робочої наради особовий склад організовано залишає територію пункту пропуску.

В разі знаходження на пункті пропуску осіб з керівного складу митниці, начальники ПМО доповідають їм про результати здійснення прийому - передачі зміни.
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